o conalep

Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica Ficha Técnica

Curso: WORD BASICO

Objetivo General:

Conocer y aplicar las herramientas basicas que proporciona un procesador de textos para la creacion,
modificacion e impresién de documentos.

Area de conocimiento:

TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION

Modalidad: Evaluaciones: Alineado a:
Presencial Evaluacion Inicial Estandar de Competencia |:|
En linea X Evaluacion Final | X Norma Técnica de Competencia Laboral
. | Otra
Temario:

1. Mi primer documento.

2. El entorno de Word 2016

3. Edicion basica

4. Guardar y abrir documentos
5. Ortografia y gramatica

6. Formato del documento

7. Estilos

8. Diseno de pagina

9. Impresion
Duracion: Capacidad maxima: Observaciones:
40 horas 35 personas

Unidad Administrativa: Direccion de Servicios Tecnoldgicos y de Capacitacion

Correo-E: Teléfonos:
capacita@conalep.edu.mx 55.54803700
722.2710800 Ext.2817

No. de curso: 0013

Catalogo de Cursos de Capacitacién




